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Let op!

• Bij Monitor BoekStart is geen autorisatieproces nodig, zoals bij 
Monitor dBos. Je kunt dus gelijk aan de slag.

• Je logt altijd in via het startscherm van www.mdbos.nl, ook voor 
Monitor BoekStart.

• Per Bibliotheek kunnen meerdere monitorcoördinatoren aan de 
slag. Elke monitorcoördinator meldt zichzelf aan en voegt de eigen 
kinderopvanglocaties toe.

• Als leesmediaconsulent meld je jezelf ook aan als 
monitorcoördinator

• Een kinderopvanglocatie kan maar door één monitorcoördinator 
worden toegevoegd.

Monitorcoördinator

Op de volgende slides zie je hoe je als monitorcoördinator de Monitor BoekStart klaarzet 
voor jouw locaties.

http://www.mdbos.nl/


Bibliotheekgegevens

• Rechts is de navigatiekolom te zien met de verschillende 

tabbladen. Bij het tabblad ’Bibliotheek’ zijn de gegevens 

van jouw bibliotheek te zien, zoals opgenomen in de 

meest recente lijst met ISIL-codes.

• Onder dit tabblad vind je ook het tabblad ‘Consulenten’ 

deze gebruiken we niet voor BoekStart maar alleen voor 

de andere doelgroepen.



Onder het tabblad BoekStart zie je vier sub-tabbladen: 

• Vragenlijst: Hier vul je de vragenlijst van de bibliotheekmedewerker in. 

Stem goed af wie bij jouw bibliotheek de Vragenlijst Bibliotheek invult. 

Deze vragenlijst hoeft maar één keer te worden ingevuld. Onder dit 

sub-tabblad kun je de status van de vragenlijst bekijken.

• Registratie: Hier kun je jouw locaties registreren en in een overzicht 

bekijken.

• Groepen: Je ziet de locaties staan die je hebt geregistreerd. Voeg hier 

per locatie groepen toe en nodig pedagogisch professionals uit.

• Volgers: Voeg hier 1 of meerdere monitorvolgers toe per locatie.

Tabbladen BoekStart



Registratie nieuwe locaties

• Heb jij vorig jaar als monitorcoördinator deelgenomen aan 

Monitor BoekStart, dan kun je hier de eerder toegevoegde 

KOV-locaties kopiëren.

• Als je locaties wilt toevoegen druk je op de knop 

‘Kinderopvang/bso toevoegen’ Hier vind je in de volgende slides 

meer uitleg over.

LET OP: zodra je begint met ‘Kinderopvang/bso toevoegen’, 

vervalt de optie kopiëren. Je kunt de toegevoegde locaties 

verwijderen, om het kopiëren weer mogelijk te maken. 



Registratie nieuwe locaties

• Druk vanuit het tabblad ‘Registratie’ op de oranje knop om 

een kinderopvang/bso toe te voegen.

• Er opent een menu met alle locaties in jouw werkgebied. 

(Je kan eventueel zoeken op naam, plaats of LRK-code.)

• Selecteer hier de locatie die je wilt toevoegen. (Staat de 

locatie (nog) niet in de database? Meld dit dan via 

helpdesk@mdbos.nl).

• Vul vervolgens de gegevens in van de 

voorleescoördinator/locatiemanager die je wilt koppelen aan 

deze locatie. (Dit kan eventueel ook later met behulp van 

het pen-icoontje in het overzicht).

mailto:helpdesk@mdbos.nl


1. Pennetje: Pas de gegevens van de 
voorleescoördinator/locatiemanager aan of voeg deze toe als 
dat nog niet gedaan is.

2. Envelopje: Verstuur de mail met link naar de vragenlijst. Deze 
mail gaat naar de voorleescoördinator of locatiemanager, 
afhankelijk van de afspraken die je hebt gemaakt. Je kunt deze 
knop ook gebruiken om een reminder te sturen. (Gebruik de 
kolom ‘Verstuurd uitnodiging vragenlijst’ om te kijken wanneer dit 
voor het laatst gedaan is.) Als het envelopje grijs is ontbreken er 
nog gegevens óf is de vragenlijst al ingevuld.

3. Vlaggetje of klein pennetje: Als er een vlaggetje achter het 
envelopje staat is de vragenlijst al ingevuld. Als er een klein 
pennetje staat is de voorleescoördinator/locatiemanager nog 
bezig met het invullen.

4. Prullenbak: Verwijder de locatie uit het overzicht. Dit kan niet 
wanneer er op deze locatie al vragenlijsten zijn ingevuld

Icoontjes tabblad Registratie

Als je een locatie hebt toegevoegd verschijnt deze in het Registratie-overzicht. Erachter zie 
je enkele icoontjes. Hier per kolom een korte uitleg over elk icoontje.

1 2 3 4



Toevoegen groepen en pp’ers

• Ga naar het tabblad  'Groepen‘. Je ziet de locaties staan die je 

hebt geregistreerd. Klik een locatie aan om een groep toe te 

voegen en pedagogisch professionals uit te nodigen.

• Heb je een locatie vorig jaar al beheerd als monitorcoördinator, 

dan kun je hier de eerder ingevoerde groepen kopiëren. 

• Om nieuwe pedagogisch professionals toe te voegen klik je op 

de linker oranje knop. Je kunt de vragenlijst ook door middel 

van een QR-Code laten invullen. In de volgende slides lees je 

hier meer over.

• LET OP: zodra je begint met pedagogisch professionals toevoegen, 

vervalt de optie om groepen te kopiëren. Je kunt de toegevoegde 

pedagogisch professionals verwijderen, om het kopiëren weer mogelijk 

te maken.



PP’ers uitnodigen per mail

• Als je op de oranje knop hebt gedrukt om pedagogisch 

professionals via de mail uit te nodigen verschijnt het volgende 

scherm in beeld.

• Vul hier het mailadres, de naam van de pedagogisch 

professional en de naam van de groep in.

• Klik vervolgens op ‘Opslaan’ of ‘Opslaan en mailen’ als je direct 

de vragenlijst wil versturen.

• Er kunnen meerdere pedagogisch professionals per groep 

uitgenodigd worden. Vul dan bij de volgende pedagogisch 

professionals exact dezelfde groepsnaam in.



PP’ers uitnodigen per QR-code

• Om een PP'er uit te nodigen met een QR-Code kun je de knop 

‘Toon QR-Code’ gebruiken. Dan krijg je een QR-Code die de 

PP'er kan scannen en hiermee de vragenlijst kan invullen.

• Deze kun je vervolgens met de pedagogisch professionals 

delen.

• Belangrijk hierbij is dat je ook de juiste startcode met ze deelt. 

Deze vind je in het overzicht van de locatie. Deze hebben ze 

nodig om de correcte vragenlijst in te vullen. Zonder startcode 

kunnen ze de QR-code niet gebruiken.

• Met de knop ‘Download PDF’ download je de QR-Code in een 

brief die wij al hebben opgesteld. 



Monitorvolgers toevoegen

• Per locatie kun je 1 of meerdere volgers toevoegen. Dit doe je 

onder het tabblad ‘Volgers’. Een volger is iemand die je mee 

wilt laten kijken om de voortgang van het invullen te volgen. 

Bijv. de contactpersoon van de kinderopvang of iemand van de 

bibliotheek. In dit voorbeeld is 1 monitorvolger toegevoegd.

• Via het envelopje verstuur je een bevestigingsmail naar de 

volger(s), met daarin een link naar de actuele  respons. Zo kan 

deze persoon op elk gewenst moment de actuele respons 

bekijken.



• De opties om een IKC toe te voegen vind je niet onder 
BoekStart maar in het eigen tabblad ‘IKC’s’.

• Vink de kinderopvanglocatie en school aan die samen 
een IKC vormen. Een IKC kan ook uit meerdere scholen 
en/of meerdere kinderopvanglocaties bestaan. 

• De scholen/locaties moeten door een monitorcoördinator 
van de bibliotheek al wel zijn ingevoerd bij Registratie 
(resp. bij ’BoekStart’ en ‘PO’). 

• Klik vervolgens op de oranje knop ‘aanmaken’ voor het 
aanmaken van een IKC.

IKC toevoegen

Door twee (of meer) locaties als IKC te koppelen worden aan de vragenlijsten van 
consulenten, leerkrachten, voorleescoördinatoren en pedagogisch professionals 
kinderopvang (BoekStart) van het IKC extra vragen toegevoegd. 



IKC toevoegen

• Vul vervolgens alle gegevens van de IKC in.

• 1 pedagogisch professional van de BSO krijgt de 

vragenlijst pedagogisch professional BSO toegestuurd. 

Voer naam en e-mailadres van deze medewerker in.

• Druk op opslaan en kies daarbij of je de pedagogisch 

professional nu of later pas wil uitnodigen.

• Het IKC verschijnt vervolgens in het overzicht in het 

tabblad IKC’s. Hierachter komen dezelfde icoontjes als in 

het registratie-overzicht.



Nieuw! Response overzicht

• Via het linkermenu kun je navigeren naar het response overzicht.

• Hierin kun je als voorleesconsulent snel en makkelijk zien wat de status is van alle gekoppeld die gekoppeld zijn aan 

jouw bibliotheek.



FAQ

• Heb je meer informatie nodig dan de informatie die bij de i-knop op de verschillende pagina’s in de beheeromgeving 

wordt gegeven of heb je nog vragen? Kijk dan in het tabblad FAQ waar je antwoorden vindt op veelgestelde vragen.



• Heb je inhoudelijke vragen of opmerkingen over het invullen van de Monitor?

• Neem dan contact op met het landelijk monitorteam: monitor@debibliotheekopschool.nl

• Heb je technische vragen of opmerkingen over het invullen van de Monitor?

• Wil je de naam van de monitorcoördinator wijzigen?

• Kun je een locatie niet terugvinden in de lijsten die getoond worden?

• Neem dan contact op met de helpdesk: helpdesk@mdbos.nl.

• Neem ook eens een kijkje op onze biebtobieb-pagina.

• Veel succes dit jaar met het invullen van de Monitor!

Vragen?

mailto:monitor@debibliotheekopschool.nl
mailto:helpdesk@mdbos.nl
https://www.biebtobieb.nl/do/startpage?id=2233029-737461727470616765
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